
              บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  …สาขาวศิวกรรมไฟฟ้า  คณะวศิวกรรมศาสตร์  มทร.ศรีวชิยั..................………………………. 

ที�    ………………………..………                 วนัที�………………….…………………..……………….. 

เรื�อง   เสนอผูป้ฏิบติัหนา้ที�แทน…………………………………………………………………...……………… 

เรียน   คณบดีคณะวศิวกรรมศาสตร์ 

 ขา้พเจา้………………………………..……… ตาํแหน่ง ….......................……. ระดบั………...…… 

ทาํหนา้ที� ………………………………………………………………………………………………………….. 

 ไดรั้บคาํสั�งใหเ้ดินทางไปราชการ ณ  …………………………………………………………………… 

 ลาระยะยาวที�จาํเป็นตอ้งมีผูป้ฏิบติัหนา้ที�แทน 

ช่วงเวลาที�ไม่อยู่ปฏิบติัหน้าที�ราชการที� มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  คณะวิศวกรรมศาสตร์        

ตั�งแต่วนัที�………………………..………………. ถึงวนัที� ………………………….………………………….. 

 จึงเสนอให้………………………………………….ตาํแหน่ง …………………. ระดับ ………….

ปฏิบติัหนา้ที�แทนในช่วงเวลาดงักล่าว เป็นการชั�วคราว 

 จึงเรียนมาเพื�อโปรดพิจารณา 

 

  ลงชื�อ……………………………… ผูเ้สนอ 

  ลงชื�อ……………………………… ผูป้ฏิบติัหนา้ที�แทน 

  ลงชื�อ……………………………… รองคณบดีฝ่ายวชิาการ 

 

 อนุญาต ไม่อนุญาต     ………………………………   คณบดีคณะวศิวกรรมศาสตร์ 

   วนัที�……. เดือน……………………… พ.ศ………… 

  

 

 

 


