
ข้ันตอนในการขอเสนอดําเนินโครงการ 

กรณียืมเงิน (มหาวิทยาลัย) 

1. ขออนุญาตดําเนินโครงการ 

เรียน     คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 

ลงนาม  หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนังสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี  

2. ขออนุมัติดําเนินโครงการ (กรณีไมเกิน 300,000 บาท) 
เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ลงนาม หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนังสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี  

*** กอนสงตึก ทําบันทึกหนังสือออกขอยืมเงิน (พ่ีเอดําเนินการ) 

 เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

 ลงนาม   คณบดี 

2. ขออนุมัติดําเนินโครงการ (กรณีเกิน 300,000 บาท) 
เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ลงนาม  คณบดี 

หมายเหตุ...ไมตองมีบุคคลเกษียณหนังสือ  

 

ตอนเคลียร 
1. ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการดําเนินโครงการ 

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ลงนาม  คณบดี 

หมายเหตุ...ไมตองมีบุคคลเกษียณหนังสือ  

 

 

ข้ันตอนในการขอเสนอดําเนินโครงการ 

กรณีไมยืมเงิน  (มหาวิทยาลัยโอนเงิน) 

1.  ขออนุญาตดําเนินโครงการ 

เรียน     คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 

ลงนาม   หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนังสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี  

  2. ขออนุมัติดําเนินโครงการ  

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ลงนาม   หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนังสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี  

 

ตอนเคลียร 
1. ขออนุญาตเบิกคาใชจายในการดําเนินโครงการ 

เรียน      คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 

ลงนาม   หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนังสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี  

2. ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการดําเนินโครงการ 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ลงนาม คณบดี 

หมายเหตุ...ไมตองมีบุคคลเกษียณหนังสือ  

 



กรณียืมเงินทดรองจาย (คณะวิศวกรรมศาสตร) 
1.  ขออนุญาตดําเนินโครงการ 

เรียน      คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 

ลงนาม   หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนังสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี  

2.  ขออนุมัติดําเนินโครงการ  

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ลงนาม   หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนังสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี  

ตอนเคลียร 
1. ขออนุญาตเบิกคาใชจายในการดําเนินโครงการ 

เรียน      คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 

ลงนาม    หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนังสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี 

2. ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการดําเนินโครงการ 

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ลงนาม   หน.สาขา หรือ รองคณบดี 

หมายเหตุ...บุคคลท่ีตองเกษียณหนงัสือ  

- การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

- หัวหนาสํานักงาน 

- รองคณบดีฝายบริหารและวางแผน 

- คณบดี 

 

 

 

 

 

 

 

   

ขขอความรวมมือในการขอดําเนินโครงการ 

1.  ควรเสนอโครงการกอนจัด อยางนอย 1 เดือน 

เพราะโครงการมีอยูในแผนแลว กรณีโครงการนอก

แผนหรือเพ่ิมเติม แลวแตกรณีไป 

2.  กรณีท่ีมี การจัดซ้ือ หรือจัดจาง ตามระเบียบพัสดุ
ฯ แนบเอกสารประกอบการจัดซ้ือหรือจัดจางให
ครบถวนสมบูรณ ดังนี้ 
-  กรณีจัดซ้ือ แนบดังนี้  ใบเสนอราคารานท่ีจะซ้ือ 
พรอมคูเทียบอีก 2 ราน   รายการวัสดุท่ีจะซ้ือ 
( แ น บ ท า ย ม า ห ลั ง โ ค ร ง ก า ร ฯ )   ร า ย ชื่ อ
คณะกรรมการราคากลางและการตรวจรับ  3 คน (ชุด
เดียวกัน)  
-  กรณีจัดจาง แนบดังนี้   ใบเสนอราคารานท่ีจะ
จางหรือบุคคลท่ีจะจาง  พรอมคูเทียบอีก 2    
ขอบเขตของงานจาง TOR   รายชื่อคณะกรรมการ
ราคากลางและการตรวจรับ 3 คน (ชุดเดียวกัน)             
 ตารางการจัดทําแผนการใชพัสดุท่ีผลิตในประเทศ
ไทย 
3.  การเสนอควรทําบันทึกอนุญาตดําเนินโครงการให

เสร็จสิ้นเรียบรอยกอน แลวคอยทําบันทึกอนุ มัติ

โครงการ 

***โครงการทุกโครงการกอนออกเลขหรือสงเขา

ระบบสารบรรณ สงมาให การเงิน พัสดุ (พ่ีเอ) 

ตรวจสอบกอน เผ่ือมีกรณีท่ีตองแกไข ถาไมมีการ

แกไขแลว จะดําเนินการดังนี้ 

กรณีสาขา  จะแจงไปอีกครั้ งค ะใหส ง เอกสาร

โครงการเขาระบบสารบรรณ สวนเอกสารฉบับจริง

พ่ีเอจะเอาให พ่ีจุบเองคะ  

กรณีคณะ พ่ีเอจะสงเอกสารโครงการใหพ่ีจุบเองคะ 

กรณีเคลียร 
 เม่ือจัดโครงการเสร็จแลวควรรีบเคลียรภายใน  

15 วันนะคะ   

 


