
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ส่                    โทร. 07-4317-146 โทรสาร. 07-4317-147  เบอร์ภายใน 1160, 3030   

ท่ี  อว 0655.12/ วันท่ี              กุมภาพันธ์  2566
เร่ือง   ขอเชิญเข้าร่วมอบรมแอปพลิเคชันสำหรับการเรียนการสอนและการบรหิารจัดการองค์กร  

 เรื่อง การใช้งานระบบ Google Workspace สำหรับบุคลากรทางการศึกษา 

เรียน    หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

ตามที่ สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้ดำเนินการจัดอบรมแอปพลิเคชัน
สำหรับการเรียนการสอนและการบริหารจัดการองค์กร เร ื ่อง การใช้งานระบบ Google Workspace 
สำหรับบุคลากรทางการศึกษา โดยมีวัตถุประสงค์เพื ่อให้ผู ้ เข ้าร่วมอบรมได้รับความรู ้เกี ่ยวกับระบบ 
Google Workspace และสามารถนำไปประยุกต์ใช้ในการเรียนการสอน หรือการทำงานร่วมกันในองค์กร 
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ นั้น   

ในการนี้ สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ จึงขอเชิญผู้ที่สนใจในหน่วยงานของท่าน
เข้าร่วมอบรม ดังกล่าวข้างต้นฯ ในวันที่ ๓ มีนาคม ๒๕๖๖ ตั้งแต่เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๖.๐๐ น.โดยสามารถ
ลงทะเบียนเข้าร่วมอบรมฯ ผ่านทาง Google Form ที่อยูล่ิงก์ https://url.rmutsv.ac.th/uhtan หรือคิวอาร์โค้ด
ที่แนบมาด้านล่างนี้ ภายในวันท่ี ๒ มีนาคม ๒๕๖๖  หากมีข้อสงสัยประการใดสามารถติดต่อสอบถามเพิ่มเติมได้ที่ 
นางสาวจันทิมา ใบสันต์ ตำแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป หมายเลขโทรศัพท์ ๐๘๕-๔๗๐๗๒๙๑ รายละเอียด
ดังเอกสารที่แนบมาพร้อมหนังสือฉบับนี้   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

(นายกิติศักดิ์  วัฒนกุล) 
ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 

คิวอาร์โค้ดลงทะเบียนเข้าร่วมอบรมฯ (Google Form) 
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เรยีน  คณบดี
-เพื�อโปรดพิจารณา
สํานักวทิยฯ ขอเชิญเข้ารว่มอบรมแอปพลิเคชันสําหรบั
การเรยีนการสอนและการบรหิารจัดการองคก์ร เรื�อง การ
ใช้งานระบบ Google Workspace สําหรบับุคลากร
ทางการศึกษา
-เห็นควรมอบ ฝว. ปชส บุคลากรทราบ
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สำเนาเรียน 
๑. คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร ์
๒. คณบดีคณะศิลปศาสตร ์
๓. คณบดีคณะครุศาสตร์อุตสาหกรรมและเทคโนโลยี 
๔. คณบดีคณะบริหารธุรกจิ 
๕. คณบดีคณะสถาปัตยกรรมศาสตร ์
๖. ผู้อำนวยการวิทยาลัยรัตภูม ิ
๗. คณบดีคณะเกษตรศาสตร ์
๘. คณบดีคณะอุตสาหกรรมเกษตร 
๙. คณบดีคณะสัตวแพทยศาสตร ์
๑๐. คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี
๑๑. คณบดีคณะเทคโนโลยกีารจัดการ 
๑๒. คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการประมง 
๑๓. คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์และเทคโนโลย ี
๑๔. ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคโนโลยอีุตสาหกรรมและการจดัการ 
๑๕. ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตนครศรีธรรมราช 
๑๖. ผู้อำนวยการวิทยาลัยการโรงแรมและการท่องเที่ยว 
๑๗. ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตตรัง 
๑๘. ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพฒันา 
๑๙ ผู้อำนวยการสถาบันทรัพยากรธรรมชาติและสิง่แวดล้อม 
๒๐. ผู้อำนวยการสำนักงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
๒๑. ผู้อำนวยการกองพฒันานักศึกษา 
๒๒. ผู้อำนวยการกองกลาง 
๒๓. ผู้อำนวยการกองคลงั 
๒๔. ผู้อำนวยการกองนโยบายและแผน 
๒๕. ผู้อำนวยการกองบรหิารงานบุคคล 
๒๖. ผู้อำนวยการสำนักงานตรวจสอบภายใน 
๒๗. ผู้อำนวยการสำนักงานอธิการบด ี
๒๘. ผู้อำนวยการสำนักงานสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวิชัย 
๒๙. ผู้อำนวยการสำนักการจัดการนวัตกรรมและถ่ายทอดเทคโนโลย ี
 
 
 
 
 
 

 



    กำหนดการ 
            การจัดอบรมแอปพลิเคชันสำหรับการเรียนการสอนและการบริหารจัดการองค์กร 
              เรื่อง การใช้งานระบบ Google Workspace สำหรับบคุลากรทางการศึกษา  
                               วันท่ี ๓ มีนาคม ๒๕๖๖ ผา่น Google Meet       

 

เวลา รายละเอียด 

๐๙.00- 9.15 น. ผู้เข้าร่วมอบรมลงทะเบียน เตรียมความพร้อม 

9.15 - 9.30 น. แนะนำ Google Workspace for Education: Education Plus Upgrade 

9.30- 10.30 น. Google Meet 
• Poll 
• Breakout Room 
• Live Stream 
• Record a Meet 
• Noise Cancellation 
• Attendance Report 
• Co-Host 
• Q&A 
• ใช้ Google Meet บน Google Doc 

10.30 -11.00 น. Google Doc 
• อนุมัติเอกสารผ่าน Google Doc (Document Approval) 
• สร้าง Table Content สารบญับน  Google Doc 
• สร้างเอกสารอ้างองิ เพื่อใช้ประกอบเอกสารการวิจัยด้วย Explore Google Form  
• บรหิารจัดการทำงานออนไลน์ด้วย AutoCrat 
• สร้างแบบฟอรม์สง่ใบลาอัตโนมัต ิ
• สร้าง พร้อมส่งใบประกาศ เมือ่ตอบแบบสอบถาม หรือทำแบบทดสอบ 

12.00 - 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 -15.00 น. Google Classroom 
• รายงานความเป็นต้นฉบับ (Originality reports) 
• มอบคำแนะนำรายงานความเป็นต้นฉบับ (Private repository for school matches) 
• Google Classroom add-ons ส่วนเสริม 

15.00 - 16.00 น. Advance Google Classroom 
• เพิ่มประสิทธิภาพการแชรเ์นื้อหาใน Google Classroom ดว้ย Share to Classroom 
• ประยุกตก์ารใช้งาน Google Classroom ในการบริหารจัดการงานภายในโรงเรียน 

  

หมายเหตุ : กำหนดการอาจมีความเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม  
: ลงิกเ์ข้าร่วมอบรมฯ Google Meet จะแจ้งมายงัอีเมลของผู้เข้าร่วมอบรมฯ อีกครัง้ 


