
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ฝ่ายบริหารและวางแผน  ส านักงานคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ โทร. 300๐ ต่อ  204

ที ่  อว ๐65๕.๐๘/ วันที่  กรกฎาคม  ๒๕66 

เรื่อง  แจ้งจัดท าแผนความต้องการรายการครุภัณฑ์  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 – 2572

เรียน   รองคณบดีฯ / ผู้ช่วยคณบดีฯ / หัวหน้าสาขา / หัวหน้าหลักสูตร / ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

ตามที่ฝ่ายบริหารและวางแผน  ได้แจ้งในที่ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
ในคราวประชุม ครั้งที่ 4/2566 ประจ าเดือนมิถุนายน 2566 ในวันพุธที่ 28 มิถุนายน 2566 เรื่อง การจัดท า
แผนความต้องการรายการครุภัณฑ์  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 – 2572  นั้น   

ทั้งนี้  เพ่ือเป็นการเตรียมความพร้อมในการด าเนินงานจัดท าแผนความต้องการรายการครุภัณฑ์ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2568 - 2572  ฝ่ายบริหารและวางแผน  จึงขอแจ้งให้สาขา  เสนอขอแผนความต้องการรายการ
ครุภัณฑ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 – 2572 ส าหรับรองรับค าเสนอของบประมาณรายจ่าย และ
งบประมาณเงินรายได้  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 โดยค าเสนอขอรายการครุภัณฑ์ ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2568  จะต้องเป็นรายการที่บรรจุอยู่ในแผนความต้องการครุภัณฑ์แล้วเท่านั้น   เพ่ือให้การจัดท า         
แผนความต้องการครุภัณฑ์ สามารถด าเนินการได้ครอบคลุม และบรรลุตามวัตถุประสงค์ที่วางไว้  จึงขอแจ้งให้
หลักสูตร / สาขา  ด าเนินการทบทวนรายละเอียดครุภัณฑ์ที่ได้มีการส่งค าเสนอขอไว้ก่อนหน้าแล้วนั้น  เพ่ือให้
ครุภัณฑม์ีความทันสมัยต่อการใช้งาน  

ในการนี้  จึงขอให้สาขาทบทวนรายละเอียดครุภัณฑ์ (ดังเอกสารหมายเลข 1)  และจัดท าค าเสนอขอ
รายการครุภัณฑ์  โดยสามารถดาวน์โหลดรายละเอียด และแบบฟอร์มได้ที่ QR Code ที่ปรากฏตามท้ายเอกสารนี้ 
และจัดส่งข้อมูลมายังคณะฯ ภายในวันพฤหัสบดีที่ 27 กรกฎาคม 2566 พร้อมส่งไฟล์ข้อมูลมายัง  E-mail : 
pranrada.j@rmutsv.ac.th 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

  (รองศาสตราจารย์สุรสิทธิ์  ระวังวงศ์) 
       คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

 

แบบฟอร์ม 
แผนความต้องการรายการครภุัณฑ์ (พ.ศ. 2568 - 2572) 

๑๒๖๑ ๖



 
รายละเอียดในการเสนอขอครุภัณฑ์ 

 
1. รายการครุภัณฑ์ที่เสนอขอในแผนความต้องการครุภัณฑ์ปี  2568  ให้แนบเอกสารดังนี้ 
 1.1 แบบเสนอรายการครุภัณฑ์ 
 1.2 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์ (Spec.) 
 1.3  ใบเสนอราคาจ านวน  3 ร้าน ต่อ 1 รายการครุภัณฑ์ 
 1.4 แบบฟอร์ม CIO (จะต้องมีการจัดท าเพิ่มเติม ในกรณีมีการจัดซื้อจัดหาเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์
และอุปกรณ์ประกอบ) 
  
2. รายการครุภัณฑ์ที่เสนอขอในแผนความต้องการครุภัณฑ์ปี  2569 - 2572  ให้แนบเอกสารดังนี้ 
 2.1 แบบเสนอรายการครุภัณฑ์ 
 2.2 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์  (Spec.) 
 2.3 แบบฟอร์ม CIO (จะต้องมีการจัดท าท าเพิ่มเติม ในกรณีมีการจัดซื้อจัดหาเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบ) 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


