
ที่ อว ๐๖๕๕/ 

ถึง   หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

พร้อมหนังสือนี้ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย ได้จัดส่งสำเนาหนังสือมาเพ่ือ
ประชาสัมพันธ์ให้ทราบโดยทั่วกัน ดังนี้ 

๑. หนังสือสำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ที่ อว
๐๒๐๒.๓/ว ๒๐๙๓๑ ลงวันที่ ๓๐ ตุลาคม 256๖ จำนวน ๑ ฉบับ 

๒. หนังสือมหาวิทยาลัยทักษิณ ที่ อว ๘๒๐๕.๑๐/ว ๑๒๓๔ ลงวันที่ ๒๗ ตุลาคม 256๖ 
เรื่อง  ขอเชิญส่งบุคลากรเข้ารับการอบรม จำนวน ๑ ฉบับ 

๓. หนังสือคณะนิติศาสตร์ สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ที่ อว ๗๒๑๓/ว ๕๓๕ ลงวันที่ 
๑๗ ตุลาคม 256๖ เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์และสนับสนุนให้บุคลากรเข้าอบรมในโครงการ
อบรมหลักสูตรประกาศนียบัตรทางกฎหมายและคดีปกครองชั้นสูง จำนวน ๑ ฉบับ 

4. หนังสือมูลนิธิพัฒนาข้าราชการ ที่ ว.๒/๒๕๖๖ ลงวันที่ ๒๔ ตุลาคม ๒๕๖๖ จำนวน ๑ ฉบับ

ทั้งนี้   สามารถดาวน์โหลดรายละเอียดหนังสือได้ที่  http://personnel.rmutsv.ac.th/    
(ข่าวประชาสัมพันธ์) 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
      พฤศจิกายน  ๒๕๖๖ 

 
 

กองบริหารงานบุคคล  สำนักงานอธิการบดี 
โทร  ๐ ๗๔๓๑ ๗๑๒๖ 
โทรสาร  ๐ ๗๔๓๑ ๗๑๒๗    

โทรสา ๗๔๓๑ 
๗๑๒๗    

๑๕๗๖

๑๐

7200
13-11-2566
10.42

เรยีน  คณบด ี

 เพื่อโปรดทราบ 

 กบค. แจ้งเวยีนหนังสือ ปชส. จํานวน 4 ฉบับ 

 เห็นควรมอบงาน ปชส. ดาํเนินการแจ้งให้ 

บุคลากรในสังกัดทราบ 

                                               

                                                13  พ.ย.  66

13 พ.ย. 66

ทราบ + มอบดงัเสนอ

(ผูช้ว่ยศาสตราจารยธ์ยา ภริมย)์
รองคณบดฝ่ีายวชิาการและวจัิย รักษาราชการแทน

คณบดคีณะวศิวกรรมศาสตร์
14 พ.ย. 66



ด่วน 4482
30/10/2566
16.00 กบค./3297

31/10/2566
14.59  น.

เรยีน  ผอ. กบค.
๑. เพื�อโปรดทราบ
๒. เห็นควรเสนอ อธิการบด ีเพื�อโปดทราบ และ
มอบงานอัตรากาํลังฯ ประชาสัมพันธ์ ให้ทราบ โดย
ทั�วกัน

            ๑ พ.ย. ๒๕๖๖



4505
01/11/2566
09.28

กบค./3324
2/11/2566
13.43  น.

เรยีน ผอ.กบค. 

1  เพื่อโปรดทราบ
2  เห็นควรเสนอ อธิการบด ีเพื่อ 

 โปรดทราบ และมอบงานอัตรา 

 กําลังฯ ประชาสัมพันธ์ตอ่ไป

2 พ.ย. 66





 

 

 

 

 

 
 

โครงการฝึกอบรมเชิงปฏบิัติการ หลักสูตรเทคนิคการเขยีนคู่มือปฏบิัติงาน รุ่นที่ 8  
ระหว่างวันที่ 16-17 มกราคม 2567  

ณ โรงแรมเชียงใหม่ออคิด ตำบลสุเทพ อำเภอเมือง จงัหวัดเชยีงใหม่ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………… 

 

1. หลักการและเหตุผล 
การเขียนคู่มือปฏิบัติงาน  ผู้เขียนต้องเป็นผู้ท่ีพัฒนาตนเองอยู่เสมอ  มีความกระตือรือร้น มีความคิด

ริเริ่มสร้างสรรค์ มีจุดมุ่งหมายของชีวิต ต้องเป็นผู้ปฏิบัติงานท่ีมีความเป็นผู้นำใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์  
ไม่เป็นคนผัดวันประกันพรุ่ง  มีประสบการณ์การทำงานอย่างสมบูรณ์ เมื่อมีส่ิงต่าง ๆ แล้ว พยายามเก็บสะสม
ประสบการณ์ ฝึกหัดใช้ความคิด วิเคราะห์ วิจารณ์ หาแนวทางแก้ไขปรับปรุงงาน อ่าน ฟัง คิด ถาม เขียน 

การเขียนคู่มือการปฏิบัติงาน เปรียบเสมือนแผนผังในการปฏิบัติงานท่ีมีจุดเริ่มต้นและส้ินสุดของ
กระบวนการท้ังหมด ระบุถึงขั้นตอนการปฏิบัติและรายละเอียดของกระบวนการต่าง ๆ ขององค์กร หน่วยงาน 
สำนัก ฝ่าย และวิธีการควบคุมกระบวนการน้ัน มักจัดทําขึ้นสําหรับลักษณะงานท่ีมีความซ้ำซ้อน มีกระบวนการ
หลายขั้นตอน และเกี่ยวข้องกับหลายบุคคล สามารถเปล่ียนแปลงปรับปรุงเมื่อมีการเปล่ียนแปลง 
การปฏิบัติงาน 

คู่มือการปฏิบัติงาน จึงนับเป็นองค์ความรู้ท่ีถาวรยั่งยืนขององค์กร หน่วยงาน ท่ีบุคลากรในสายงาน
สามารถใช้เป็นแนวทางและพัฒนาประสิทธิภาพการปฏิบัติงาน สามารถถ่ายทอดให้บุคลากรเข้ามาปฏิบัติงาน
ใหม่เพื่อให้สามารถเริ่มต้นการปฏิบัติงานได้ทันทีพัฒนาการทํางานอย่างเป็นมืออาชีพ และใช้ประกอบการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร เพื่อท่ีจะพัฒนาศักยภาพและขีดความสามารถในการพัฒนาตนเอง      
อย่างต่อเนื่องและท่ัวถึง นอกจากนี้ยังเป็นผลงานช้ินสําคัญอยางหนึ่งในการขอกําหนดตําแหน่ง ท่ีสูงขึ้น         
ตามเส้นทางความก้าวหนาในสายงานของบุคลากรสายสนับสนุนอีกด้วย วิทยาลัยการจัดการเพื่อการพัฒนา  
มหาวิทยาลัยทักษิณได้เห็นถึงความสําคัญข้างต้น จึงกําหนดจัดโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร
เทคนิคการเขียนคู่มือปฏิบัติงาน ขึ้นเพื่อใหบุคลากรสายสนับสนุนได้มีโอกาสฝึกฝนทักษะการเขียนคู่มือการ
ปฏิบัติงานเพื่อกําหนดตําแหน่งให้สูงขึ้น และใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรอย่างมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

2. วัตถุประสงค ์
2.1  เพื่อให้บุคลากรได้มีความรู้ ความเข้าใจเกิดแนวทางในการสร้างผลงาน  
2.2   เพื่อกระตุ้นให้บุคลากรได้มีความก้าวหน้าในอาชีพ และขอกำหนดตำแหน่งให้สูงขึ้น 
2.3   เพื่อกระตุ้นให้บุคลากรสายสนับสนุนมีการพัฒนางาน และพัฒนาตนเองอย่างต่อเนื่อง 

 



 

 

 

 

3. กลุ่มเป้าหมาย 
            ข้าราชการและพนักงานมหาวิทยาลัย สายสนับสนุน สังกัดสถาบันอุดมศึกษา 

4. วิทยากร 
            คุณธรรญชนก ขนอม   บุคลากร ระดับชำนาญการพิเศษ 

5. หัวข้อการฝึกอบรม  
             - ความรู้เบ้ืองต้นในการจัดทำคู่มือปฏิบัติงาน 
             - องค์ประกอบของคู่มือปฏิบัติงาน: บทท่ี 1-5 
             - ฝึกปฏิบัติกำหนดหัวข้อ ขอบเขต และวัตถุประสงค์ในการเขียนคู่มือปฏิบัติงาน 
             - เทคนิคการจัดทำคู่มือปฏิบัติงาน 
    - เกณฑ์การประเมินคุณภาพคู่มือปฏิบัติงาน 
    - ฝึกปฏิบัติการเขียนขั้นตอนการปฏิบัติงานในรูปแบบ Work Flow Chart 
 

6. ค่าลงทะเบียน 
ชำระค่าลงทะเบียนก่อนวันท่ี 29 ธันวาคม 2566 ท่านละ 3,000 บาท (สามพันบาทถ้วน) 
ชำระค่าลงทะเบยีนหลังวันท่ี 29 ธันวาคม 2566 ท่านละ 3,500 บาท (สามพันห้าร้อยบาทถ้วน) 
อัตรานี้ไม่รวมค่าท่ีพักและค่าเดินทาง 

 - ค่าลงทะเบียนสำหรับค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการฝึกอบรม ได้แก่  เอกสารคู่มือประกอบการฝึกอบรม 
กระเป๋าเอกสาร ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าอาหารกลางวัน ค่าอาหารว่าง วุฒิบัตรสำหรับผู้ผ่านการฝึกอบรม  

 - เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม สามารถใช้งบประมาณของหน่วยงานต้นสังกัดของผู้เข้ารับ  
การอบรมโดยสามารถเบิกจ่ายงบประมาณ ได้เต็มจำนวนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่าย  
ในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรม ของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น พ.ศ. 2557 ข้อ 28 (1) ซึ่งวางข้อกำหนดไว้ว่า 
“การฝึกอบรมท่ีหน่วยงานอื่นของรัฐ จัดให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริงในอัตราท่ีหน่วยงานผู้จัดเรียกเก็บ” 
มหาวิทยาลัยทักษิณ  เป็นหน่วยงานของรัฐ และมีหน้าท่ีในการให้บริการความรู้ทางวิชาการ จึงสาม ารถ 
เบิกค่าลงทะเบียนได้เต็มจำนวน 

 - ผู้เข้าร่วมการฝึกอบรมสามารถเบิกได้ตามหนังสือส่ังการท่ี มท. 0808/ว 0091 ลงวันท่ี 7 
มกราคม 2559 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ี
ท้องถิ่น พ.ศ.2557 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติมและระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าท่ีท้องถิน่ พ.ศ.2557 

 - ค่าเดินทาง ค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเล้ียง ผู้เข้าอบรมสามารถเบิกจ่ายจากต้นสังกัด ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น พ.ศ. 2555 และฉบับ
แก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี 2 พ.ศ.2558 เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้วสามารถใช้งบประมาณของ
หน่วยงานได้และหน่วยงานอื่นๆ สามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบของท่าน 



 

 

 

 

ช่องทางชำระค่าลงทะเบียน 
- ธนาคารไทยพาณิชย์ ช่ือบัญชี มหาวิทยาลัย (บริการวิชาการ TSU-MDC สำหรับเงินรายได้โครงการ

บริการวิชาการฝึกอบรม) เลขท่ีบัญชี 691-2-46201-9 เมื่อชำระเงินค่าลงทะเบียนโปรดแจ้งต่อผู้รับสมัคร
  
        - เช็ค ส่ังจ่าย มหาวิทยาลัยทักษิณ (บริการวิชาการTSU-MDC) เลขท่ีบัญชี 691-2-46201-9 
       - เงินสด  กรณีมาชำระในวันฝึกอบรมกรุณาแจ้งยืนยันการเข้าร่วมกับทางผู้ประสานงานก่อนเข้าร่วม 
             การฝึกอบรม 
 - ชำระผ่านระบบ                          มหาวิทยาลัยทักษิณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 - เมื่อชำระค่าลงทะเบียนสมัครแล้วให้เขียนช่ือผู้อบรมในใบสลิปแจ้งกลับมาท่ี Line เจ้าหน้าท่ีเพื่อ 
             ตรวจสอบ 
 
 
 

            
 
 
 
 
 
 

-   สามารถติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ 
   นายกฤชณัท พรหมเสนะ โทร.08 5501 5995           นายธิติพงษ์  เผ่าฟู โทร.08 6360 8899 
            

       

 
 

QR Code กลุ่ม Line QR Code แบบฟอร์มการสมัคร 



 

 

 

 

7. การรับรองผลการฝึกอบรม 
ต้องมีเวลาในการฝึกอบรม ไม่ต่ำกว่าร้อยละ 80 ของเวลาท่ีฝึกอบรมท้ังหมด จึงจะได้รับวุฒิบัตร 

8. ผลที่คาดว่าจะได้รับ  
8.1 ดำเนินโครงการฯ ไปตามแผนท่ีได้ต้ังไว้และบรรลุวัตถุประสงค์ได้อย่างมีประสิทธิผล  

 8.2 ผู้เข้ารับการอบรมได้มีความรู้ ความเข้าใจในการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเพื่อประกอบการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
 8.3 ผู้เข้ารับการอบรมได้มีความก้าวหน้าในอาชีพ และขอกำหนดตำแหน่งให้สูงขึ้น 
 8.4 ผู้เข้ารับการอบรมสายสนับสนุนมีการพัฒนางาน และพัฒนาตนเองอย่างต่อเนื่อง 
 
   
ลงช่ือ..................................................ผู้เสนอโครงการ    ลงช่ือ...................................................ผู้เสนอโครงการ 
          (นายกฤชณัท พรหมเสนะ)                                    (นายธิติพงษ์ เผ่าฟู) 
    หัวหน้าสำนักงาน             นักวิชาการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 
 
 
 

โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ หลักสูตร เทคนิคการเขียนคู่มือปฏิบัติงาน รุ่นที่ 8 
ระหว่างวันที่ 16-17 มกราคม 2567 ณ โรงแรมเชียงใหม่ออคิด ตำบลสุเทพ อำเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม่ 

วันที่ 16 มกราคม 2557 
 08.00-08.30 น. ลงทะเบียนเข้าอบรม 
 08.30-09.00 น. พิธีเปิดการอบรม 
 09.00-10.30 น. บรรยาย หัวข้อ ความรู้เบื้องต้นในการจัดทำคู่มือปฏิบัติงาน 
 10.30-10.45 น. พักรับประทานอาหารว่าง 
 10.45-12.00 น. บรรยาย หัวข้อ ความรู้เบื้องต้นในการจัดทำคู่มือปฏิบัติงาน (ต่อ) 
 12.00-13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
 13.00-14.30 น. บรรยาย หัวข้อ องค์ประกอบของคู่มือปฏิบัติงาน: บทท่ี 1-2 
 14.30-14.45 น. พักรับประทานอาหารว่าง 
 14.45-16.15 น. ฝึกปฏิบัติกำหนดหัวข้อ ขอบเขต และวัตถุประสงค์ในการเขียนคู่มือปฏิบัติงาน 
 16.15-16.30 น. ถาม-ตอบ 
 
วันที่ 17 มกราคม 2557 
 08.30-09.00 น. ลงทะเบียนเข้าอบรม 
 09.00-10.30 น. บรรยาย หัวข้อ องค์ประกอบของคู่มือปฏิบัติงาน: บทท่ี 3 
 10.30-10.45 น. พักรับประทานอาหารว่าง 
 10.45-12.00 น. บรรยาย หัวข้อ องค์ประกอบของคู่มือปฏิบัติงาน: บทท่ี 4 
 12.00-13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
 13.00-14.30 น. บรรยาย หัวข้อ  
  (1) องค์ประกอบของคู่มือปฏิบัติงาน: บทท่ี 5 
  (2) เทคนิคการจัดทำคู่มือปฏิบัติงาน 
  (3) เกณฑ์การประเมินคุณภาพคู่มือปฏิบัติงาน 
  (4) ข้อบกพร่องท่ีพบบ่อย 
 14.30-14.45 น. พักรับประทานอาหารว่าง 
 14.45-16.15 น. ฝึกปฏิบัติการเขียนขั้นตอนการปฏิบัติงานในรูปแบบ Work Flow Chart 
 16.15-16.30 น. พิธีปิดการอบรม 

* กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
** เพื่อการอบรมที่มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้นขอให้ผู้เข้ารับการอบรมจัดเตรียม Note booke ส่วนตัว 
เพื่อฝึกปฎบิัติเขียนคู่มือปฎบิัติงาน 

 



 

 

 

 

   

 

 

โครงการฝึกอบรม  เรื่อง การทำงานเชงิวิเคราะห์จากงานประจำ 
ของข้าราชการและพนักงานมหาวิทยาลยั สายสนับสนุน สังกัดสถาบันอุดมศึกษา รุ่นที่ 10 

ระหว่างวันที่ 18-19 มกราคม 2567  
ณ โรงแรมเชียงใหม่ออคิด ตำบลสุเทพ อำเภอเมือง จงัหวัดเชยีงใหม่ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………… 

 

1. หลักการและเหตุผล 
 พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา ได้กำหนดตำแหน่งของข้าราชการ 
พลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาและพนักงานมหาวิทยาลัยสายสนับสนุน เป็นตำแหน่งประเภทวิชาการ ระดับ
ชำนาญการ เช่ียวชาญ และเช่ียวชาญพิเศษ โดยได้เปิดโอกาสให้ข้าราชการและพนักงานมหาวิทยาลัยให้มี
ความก้าวหน้าในการปฏิบัติงานตามตำแหน่งสายงานวิชาชีพในทุกระดับ ต้ังแต่ระดับผู้ปฏิบัติงานระดับต้น 
ผู้ปฏิบัติงานระดับกลาง ผู้บริหาร ผู้มีประสบการณ์ ตลอดจนผู้ชำนาญการ ผู้เช่ียวชาญ และผู้เช่ียวชาญพิเศษ 
 บุคคลท่ีประสงค์จะมีความก้าวหน้าดังกล่าว จะต้องเสนอผลงานทางวิชาการเพื่อขอกำหนดตำแหน่ง
ให้สูงขึ้นและต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ี ก.พ.อ. และแต่ละมหาวิทยาลัย/สถาบันกำหนด หลักการ
นี้เป็นหลักการบริหารงานบุคคลเหมือน ๆ กันในทุกกระทรวง ทบวง กรม ในการขอกำหนดตำแหน่งให้สูงขึ้น 
ซึ่งนอกจากจะประเมินจากผลการปฏิบัติงานแล้ว ยังต้องเสนอเอกสารผลงานทางวิชาการประกอบการขอ
กำหนดตำแหน่งให้สูงขึ้นด้วย เอกสารผลงานทางวิชาการที่สำคัญอันหน่ึง ได้แก่ “ผลงานเชิงวิเคราะห์ หรือสังเคราะห์”    
          วิทยาลัยการจัดการเพื่อการพัฒนา มหาวิทยาลัยทักษิณ เล็งเห็นความสำคัญในเรื่องดังกล่าว  
จึงจัดโครงการฝึกอบรม เรื่อง การทำงานเชิงวิเคราะห์และเชิงสังเคราะห์จากงานประจำ ของข้าราชการและ
พนักงานมหาวิทยาลัย สายสนับสนุน สังกัดสถาบันอุดมศึกษา 
 

2. วัตถุประสงค์ 
            2.1  เพื่อให้บุคลากรได้มีความรู้ ความเข้าใจในการทำงานเชิงวิเคราะห์และเชิงสังเคราะห์            
จากงานประจำ  
            2.2   เพื่อกระตุ้นให้บุคลากรได้มีความก้าวหน้าในอาชีพ และขอกำหนดตำแหน่งให้สูงขึ้น 

  2.3   เพื่อกระตุ้นให้บุคลากรสายสนับสนุนมีการพัฒนางาน และพัฒนาตนเองอย่างต่อเนื่อง 
 

3. กลุ่มเป้าหมาย 
            ข้าราชการและพนักงานมหาวิทยาลัย สายสนับสนุน สังกัดสถาบันอุดมศึกษา 
 
 



 

 

 

 

4. วิทยากร 
            คุณ ธรรญชนก ขนอม  บุคลากร ระดับชำนาญการพิเศษ 

5. หัวข้อการฝึกอบรม  
             - ความรู้เบ้ืองต้นเกี่ยวกับงานวิเคราะห์ 
             - งานวิเคราะห์คืออะไร ทำไมต้องทำงานวิเคราะห์จากงานประจำ 
             - องค์ประกอบของงานวิเคราะห์ 
             - ฝึกปฏิบัติกลุ่มเพื่อเรียนรู้เครื่องมือในการทำงานวิเคราะห์จากงานประจำ 
      บรรยาย หัวข้อ ลักษณะคุณภาพของงานวิเคราะห์ 
    - เรียนรู้แนวทางในการทำงานวิเคราะห์จากงานประจำจากตัวอย่างท่ีดี 
    - ฝึกปฏิบัติกำหนดหัวข้อและเครื่องมือในการทำงานวิเคราะห์จากงานประจำ 
 

6. ค่าลงทะเบียน 
ชำระค่าลงทะเบียนก่อนวันท่ี 29 ธันวาคม 2566 ท่านละ 3,000 บาท (สามพันบาทถ้วน) 
ชำระค่าลงทะเบียนหลังวันท่ี 29 ธันวาคม 2566 ท่านละ 3,500 บาท (สามพันห้าร้อยบาทถ้วน) 
อัตรานี้ไม่รวมค่าท่ีพักและค่าเดินทาง 

 - ค่าลงทะเบียนสำหรับค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการฝึกอบรม ได้แก่  เอกสารคู่มือประกอบการฝึกอบรม 
กระเป๋าเอกสาร ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าอาหารกลางวัน ค่าอาหารว่าง วุฒิบัตรสำหรับผู้ผ่านการฝึกอบรม  

 - เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม สามารถใช้งบประมาณของหน่วยงานต้นสังกัดของผู้เข้ารับ 
การอบรมโดยสามารถเบิกจ่ายงบประมาณ ได้เต็มจำนวนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่าย  
ในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรม ของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น พ.ศ. 2557 ข้อ 28 (1) ซึ่งวางข้อกำหนดไว้ว่า 
“การฝึกอบรมท่ีหน่วยงานอื่นของรัฐ จัดให้เบิกจ่ายได้เท่าท่ีจ่ายจริงในอัตราท่ีหน่วยงานผู้จัดเรียกเก็บ” 
มหาวิทยาลัยทักษิณ  เป็นหน่วยงานของรัฐ และมีหน้าท่ีในการให้บริการความรู้ทางวิชาการ จึงสาม ารถ 
เบิกค่าลงทะเบียนได้เต็มจำนวน 

 - ผู้เข้าร่วมการฝึกอบรมสามารถเบิกได้ตามหนังสือส่ังการท่ี มท. 0808/ว 0091 ลงวันท่ี 7 
มกราคม 2559 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ี
ท้องถิ่น พ.ศ.2557 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติมและระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น พ.ศ.2557 

 - ค่าเดินทาง ค่าพาหนะ ค่าเบี้ยเล้ียง ผู้เข้าอบรมสามารถเบิกจ่ายจากต้นสังกัด ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น พ.ศ. 2555 และฉบับ
แก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี 2 พ.ศ.2558 เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาแล้วสามารถใช้งบประมาณของ
หน่วยงานได้และหน่วยงานอื่นๆ สามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบของท่าน 

 



 

 

 

 

ช่องทางชำระค่าลงทะเบียน 
- ธนาคารไทยพาณิชย์ ช่ือบัญชี มหาวิทยาลัย (บริการวิชาการ TSU-MDC สำหรับเงินรายได้โครงการ

บริการวิชาการฝึกอบรม) เลขท่ีบัญชี 691-2-46201-9 เมื่อชำระเงินค่าลงทะเบียนโปรดแจ้งต่อผู้รับสมัคร
  
        - เช็ค ส่ังจ่าย มหาวิทยาลัยทักษิณ (บริการวิชาการTSU-MDC) เลขท่ีบัญชี 691-2-46201-9 
       - เงินสด  กรณีมาชำระในวันฝึกอบรมกรุณาแจ้งยืนยันการเข้าร่วมกับทางผู้ประสานงานก่อนเข้าร่วม 
            การฝึกอบรม  

- ชำระผ่านระบบ                          มหาวิทยาลัยทักษิณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 - เมื่อชำระค่าลงทะเบียนสมัครแล้วให้เขียนช่ือผู้อบรมในใบสลิปแจ้งกลับมาท่ี Line เจ้าหน้าท่ีเพื่อ 
             ตรวจสอบ 
 
  

 
 
 
 

-   สามารถติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ 
   นายกฤชณัท พรหมเสนะ โทร.0855015995           นายธิติพงษ์  เผ่าฟู โทร.0863608899 
            

       

 

 

QR Code กลุ่ม Line QR Code แบบฟอร์มการสมัคร 



 

 

 

 

7. การรับรองผลการฝึกอบรม 
ต้องมีเวลาในการฝึกอบรม ไม่ต่ำกว่าร้อยละ 80 ของเวลาท่ีฝึกอบรมทั้งหมด จึงจะได้รับวุฒิบัตร  

8. ผลที่คาดว่าจะได้รับ  
 8.1 ดำเนินโครงการฯ ไปตามแผนท่ีได้ต้ังไว้และบรรลุวัตถุประสงค์ได้อย่างมีประสิทธิผล  

 8.2 ผู้เข้ารับการอบรมได้มีความรู้  ความเข้าใจในการทำงานเชิงวิเคราะห์และเชิงสังเคราะห์            
จากงานประจำ  
 8.3 ผู้เข้ารับการอบรมได้มีความก้าวหน้าในอาชีพ และขอกำหนดตำแหน่งให้สูงขึ้น 
 8.4 ผู้เข้ารับการอบรมสายสนับสนุนมีการพัฒนางาน และพัฒนาตนเองอย่างต่อเนื่อง 
 
   
ลงช่ือ..................................................ผู้เสนอโครงการ    ลงช่ือ...................................................ผู้เสนอโครงการ 
          (นายกฤชณัท พรหมเสนะ)                                    (นายธิติพงษ์ เผ่าฟู่) 
    นักวิชาการ            นักวิชาการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 
 
 
 

โครงการฝึกอบรม  เรื่อง การทำงานเชิงวิเคราะห์และเชิงสังเคราะห์จากงานประจำ 
ของข้าราชการและพนักงาน สายสนับสนนุ มหาวิทยาลัยสังกัดสถาบันอุดมศึกษา รุ่นที่ 10 

ระหว่างวันที่ 18-19 มกราคม 2567 ณ โรงแรมเชียงใหม่ออคิด ตำบลสุเทพ อำเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม่ 

วันที่ 18 มกราคม 2567 
 08.00-08.30 น. ลงทะเบียนเข้าอบรม 
 08.30-09.00 น. พิธีเปิดการอบรม 
 09.00-10.30 น. บรรยาย หัวข้อ ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับงานวิเคราะห์  
 10.30-10.45 น. พักรับประทานอาหารว่าง 
 10.45-12.00 น. บรรยาย หัวข้อ งานวิเคราะห์คืออะไร ทำไมต้องทำงานวิเคราะห์จากงานประจำ 
 12.00-13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
 13.00-14.30 น. บรรยาย หัวข้อ องค์ประกอบของงานวิเคราะห์ 
 14.30-14.45 น. พักรับประทานอาหารว่าง 
 14.45-16.15 น. บรรยาย หัวข้อ องค์ประกอบของงานวิเคราะห์ (ต่อ) 
 16.15-16.30 น. ถาม-ตอบ 
วันที่ 19 มกราคม 2567 
 08.30-09.00 น. ลงทะเบียนเข้าอบรม 
 09.00-10.30 น. เกณฑ์การเรียนรู้เครื่องมือในการทำงานวิเคราะห์จากงานประจำ  
 10.30-10.45 น. พักรับประทานอาหารว่าง 
 10.45-12.00 น. ฝึกปฏิบัติกลุ่มเพื่อเรียนรู้เครื่องมือในการทำงานวิเคราะห์จากงานประจำ 
  บรรยาย หัวข้อ ลักษณะคุณภาพของงานวิเคราะห์ 
 12.00-13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
 13.00-14.30 น. เรียนรู้แนวทางในการทำงานวิเคราะห์จากงานประจำจากตัวอย่างท่ีดี 
 14.30-14.45 น. พักรับประทานอาหารว่าง 
 14.45-16.15 น. ฝึกปฏิบัติกำหนดหัวข้อและเครื่องมือในการทำงานวิเคราะห์จากงานประจำ 

16.15-16.30 น.       พิธีปิดการอบรม 

* กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
** เพื่อการอบรมที่มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้นขอให้ผู้เข้ารับการอบรมจัดเตรียม Note booke ส่วนตัวเพื่อฝึก
ปฎิบัติเขียนงานวิเคราะห ์



fi or oyb.* /l aqta

45+1

= 2 U,tL 2566-"*....

nrusfrfinraql':x1cr: -, : _
AVAd

a0 luuu 6ufl nvr9Iruu 5141 5 fl 1 a a 5

odd ouutfiituu ur.ntnaor6'u

ttnurrnvtJ n:{!yn\-r oobdo

os'/ 9l01FllJ bdbb
!

Got tonrruourn:rvvlU:vtrfr'ufruduavafuauulfilrrarn:nirou:iluTn:rnr:ou:uu#narr:tJ:vnrnfiurirr:
lttu

yr'r.: nfl ulJ'r uUn n:0.: ua v ndrJ n n: o rduq.:
d a < q v S S d dav
[:uu 00n1:ufi tJ141?ylula uliln Lu Lau:1til.:nafi :?tu

d.rdd.rurriru o. Tilarfloirj:vrrf,'rrt'uti .iruru t uriu

to. :r ua v 16 u orTn:.: nr : riruun nr : ua v'luafln: rrir iu n r: ou:u

v qA d v v a v a d A, v v v q v t s v
fl?uniluumfl1arl5 aCIluuutuvtgr1^rgrruu:141:fl14Fl5 L!o5uffiln:ruautatt1:1!tn5{n1:01J5uuaflan:

9.

"d:cntflfisfm:mrrnnrauradnn:o.ruavnddnn:ordua. " dufi * TorafiinnrJ:varrirdorfirnun'ruinrudu3!uv

rdr"louravil:rarnr:ai#'rnrnvrqufiuavnrnrJflrifirfiurrfinXralruilnn:or i6fior:rurn6ilnn:o.r rlaon0u
u|vtl'
ri'nrurorrinrrruiuavil:vaunr:nim1{nflu}J'ruilr,trtu rfiorirurlflunr:rlfrr-Tfrrruodrrfi!:vfruBnrr
Iquud'nam:tiiniua!-n:rieirt5onr:finryr:vfrurjirururniynarrr fi:vuvrrarou:ilsiruru a 16ou:vu'irr!!t

44AO
terournrlFrl.r bdb6', ri.r16ouri'uoruu t db6', (:vuvnarororr]duurrila{rlrilFt?1!!r4rrvar) ranrv{uuariu,av

iuorfimti ru antiurirufrmn'ruuuiur:nrani loufiriro::rtfiaunr:or:uviruav bc(,ooo ulyr

nruvfrfrnrami rHruiurrrrurirdrylunr:6nurnnruru!nn:or i6fror:rurndrJnn:or maonaunflurrlu
i a' , o u 6l ,a ua v A v v A u slrartu6rrilunalneirdtylunr:rJflr-Tfirarirfrto.rui'rrarirfito.:ig lnuradnasr:lsirJ:vnoudrtr:raitrrirr 1

darur:nrirtr.Ilrilunr:lflri6nuluyri'lurutorviru orfi nnurru'iroiru:vriuuu3ur::rrnr:rur.iudu nflurr1ud
i-uitvva"u

rfrurrYurlnarn:nrnio n6uavrira'rvrrrlnn:o.r #ryrgT roralrulnn:oruravnr::vl'udofrnrvrlua'rgryr nr:{'rr6o

o"or6'rruavnr:uir,tr:r(aqnrnYg nnralru'jrriruiBrJfrrifi:rtnr:urrilnn:or nruirfinurravrfrotordlru

ilnn:o.t nqr,turu'jrfr'lu{a!adr:a'r:ron:'rtnr: n4uuru'jr6":unr:nfr.:uavnr:rur.J:vurru ndrJnnro{t,t,av

iBfror:rurnfiUnn:o.r ndrJnnr:orrfiur6'unr:uiur:trulurarirunurorigludrurirr 1 uavnr:flnnrnr.lflffi

ri'.:fi nruvfifinrarlifiuluurud{raiiluavarfuauuuriunarn:torviru Inulei6'na::druaorfludruru

d,ooo uru ofir nrruvfrfrnraniroriuut#v:ru'jrr,ta'narr:drrfrurfluudnasr:6roircirou:uornvilrurrurorio
!!!4

aur:nrinriro::ilrfiuunr:ou:uornrtuwtJ:vurruroq6'u#rri'n rfiiirflutrlglu:vrfiurn:vm:xnr:ndruav
d JJ v t

:v [u ulju tn u2 I 0 {1 0{14u? u { lunua{ n a

nruvfrfinrarli rairrfluodrr0.r'irovtdiunrruor.4rn:rvriornviru"Lunr:l:vtrf,'rfiu6ruavariuar.4ut#

u narn: rdrir ou:uluudnam:r 6rt or ou n iuil 1 ru Io nr adrut

n1?u tuao tu6ra:

ua;ronar:firfioedo.r

flouan{n1l}Jriufio 
\̂L

4).4o54t->
,rt L-- / IJ, I(:ornram:rorid n:.dl:imri rlaqo3or)

nrruudnruvfi6orami

rirfin.:ruraurunr:nruvfifrorami r,ta'nqm:il:vnrrtfiurim:ur.:nnuuruilnn:oruavn6ilnn:rorTrq.t

riU:varu.:ru: urramniXfouti oriurqqa (od mdenb enbob)

กบค./3339
3/11/2566
09.28  น.

เรยีน ผอ.กบค. 
1  เพ่ือโปรดทราบ 
2  เห็นควรเสนอ อธิการบด ีเพื่อโปรดทราบ 
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    ตอ่ไป
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