
    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลศรีวิชัย

ส  โทร. ๐๗-๔๓๑๗-๑๔๖ เบอร์ภำยใน ๑๑๖๐,๓๐๓๐  

ที ่ อว ๐๖๕๕.๑๒/ วันที ่        มีนำคม  ๒๕๖๗ 

เรื่อง   ขอเชิญผู้ที่สนใจเข้ำร่วมอบรม Google Workspace For Education Plus ส ำหรับอำจำรย์ และบุคลำกร

เรียน     หัวหน้ำหน่วยงำนในสังกัดมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลศรีวิชัย   

 ตำมที่ ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ ได้ด ำเนินกำรจัดอบรม Google Workspace For 
Education Plus ส ำหรับอำจำรย์ และบุคลำกร โดยมีวัตถุประสงค์เพื ่อให้ผู ้เข้ำร่วมอบรมได้รับควำมรู ้เกี่ยวกับ 
กำรใช ้งำน Google Workspace For Education Plus และสำมำรถน  ำไปประย ุกต ์ ใช ้ ในกำรเร ียนกำรสอน 
และกำรปฏิบัติงำนในองค์กรได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ   

ในกำรนี้ ส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ จึงขอเชิญผู้ที่สนใจในหน่วยงำนของท่ำนเข้ำร่วม
อบรม ดังกล่ำวข้ำงต้นฯ ในวันที ่ ๒๗ มีนำคม ๒๕๖๗ ตั ้งแต่เวลำ ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. โดยสำมำรถลงทะเบียน 
เข้ำร่วมอบรม ผ่ำนช่องทำง Google Form ที่อยู่ลิงก์ https://url.rmutsv.ac.th/4-2l3 หรือคิวอำร์โค้ดที่แนบมำ
ด้ำนล่ำงนี ้ ภายในวันที่ ๒๖ มีนาคม ๒๕๖๗ รำยละเอียดดังเอกสำรแนบ หำกมีข้อสงสัยประกำรใดสำมำรถ 
ติดต่อสอบถำมเพิ ่มเติมได้ที่  นำงสำวจันทิมำ จันจ ำปำ ต ำแหน่งเจ้ำหน้ำที ่บริหำรงำนทั่วไป หมำยเลขโทรศัพท์ 
๐๗-๔๓๑๗-๑๔๖ 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 

        (ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์สิทธิโชค  อุ่นแก้ว) 
  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิทยบริกำรและเทคโนโลยีสำรสนเทศ 

.

คิวอำร์โค้ดลงทะเบียนเข้ำร่วมอบรมฯ 

1873
21-03-2567
08.47

๓๐๓ ๒๐

เรียน คณบดี
        -เพื่อโปรดพิจารณา เนื่องด้วย สวส. เชิญผู้ที่สนใจเข้าร่วมอบรม 
Google Workspace For Education Plus สําหรับอาจารย ์
และบุคลากร ในวันที่ 27 มีนาคม 2567 
        -เห็นควรมอบงานการเรียนการสอนแจ้งบุคลากรเข้าร่วมอบรม

21 มีนาคม 2567

ทราบ และมอบ หน.สาขา แจ้งอาจารย์ บุคลากร ในสังกัด 

สมัครเข้ารว่มอบรม

21 มี.ค. 67



กำหนดการ 
การอบรม Google Workspace For Education Plus  สำหรับอาจารย์และบุคลากร 

วันพุธที่ 27 มีนาคม 2567 เวลา 08.30 – 16.30 น.  
ผ่านช่องทางออนไลน์ Google Meet 

 

เวลา การปฏิบัติงาน หมายเหตุ 

วันพุธที่ 27 มีนาคม 2567 
08.30 – 09.00 น. ลงทะเบียน  

 

09.00 - 09.20 น. เตรียมพร้อมก่อนใช้งาน Google workspace  (20 นาที) 
- การสร้างโปรไฟล์เบราว์เซอร์ Chrome 
- การเปิดใช้งานยืนยันแบบ 2 ขั้นตอน 2-step verification  

 

 09.20 - 10.20 น. อัพเดทฟีเจอร์ใหม่ Google Classroom (60 นาที) 
- การใช้งาน Practice set ในการสร้างแบบฝึกหัดในชั้นเรียน 
- การสร้างแบบอินเทอร์แอกทีฟสำหรับวิดีโอ YouTube 
- การตรวจสอบ คำตอบของงานที่มอบหมายด้วย Originality Reports 
- การใช้งาน Rubric เพ่ือให้คะแนนและกำหนดเกณฑ์การให้คะแนน  

 

10.20 - 10.50 น. การใช้งาน Google Form (30 นาที) 
- การสร้างแบบฝึกหัด หรือ ข้อสอบ สำหรับเก็บคะแนน 
- การ import คะแนนจาก Google from ไปยัง Google classroom  

 

10.50 - 11.00 น. พักเบรก ( 10 นาที )  

 11.00 - 11.30 น. การใช้งาน Google Docs (30 นาที) 
- สร้างเอกสาร และการสร้างเทมเพลตเอกสาร 
- การใช้งาน Smart Chip 
- เพ่ิมข้อความด้วยเสียง 
- เผยแพร่ไฟล์เป็นหน้าเว็บ 
- การใช้งาน การอนุมัติเอกสาร  

 

11.30 - 12.00 น. การใช้งาน Google Sheet (30 นาที) 
- การใช้งาน Smart Chip 
- ใช้กฏการจัดรูปแบบตามเงื่อนไข 
- แบ่งข้อความ นำรายการที่ซ้ำออก หรือตัดการเว้นวรรค 
- วิธีการดูรายการสูตรและวิธีใช้ 
- การใช้งาน pivot table 
- การทำ Data Validation สำหรับการกรอกข้อมูล  

 



เวลา การปฏิบัติงาน หมายเหตุ 

12.00 - 13.00 น. พักรับประทานอาหารเที่ยง 
 

13.00 - 13.45 น. การใช้งาน Google ปฏิทิน (45 นาที) 
- เพ่ิมและจัดการกิจกรรม 
- การสร้างปฏิทินเพ่ิม และการแชร์ปฏิทินนั้นกับผู้อื่น 
- การสร้างกำหนดเวลาการนัดหมาย เพื่อให้นักเรียนนัดหมาย 
- การจองห้องประชุมและทรัพยากร  

 

13.45 - 14.30 น. การใช้งาน Google Meet  (45 นาที) 
- การเชิญผู้อ่ืน เข้าร่วมประชุมใน Google Meet Video Conference 
- การเพ่ิม Co-Host ภายในห้องประชุม Google Meet Video 
Conference 
- การเปิดการใช้งาน Attendance Tracking  
- การใช้งาน Activity ใน Google Meet 

• Breakout Rooms 
• Poll 
• Q&A 
• Record  

 

14.30 - 14.40 น. พักเบรก 10 นาที 
 

14.40 - 15.10 น. การใช้งาน Google Drive  (30 นาที) 
- การสร้างโฟลเดอร์และอัปโหลดไฟล์ 
- การแชร์โฟลเดอร์และไฟล์ 
- ตรวจสอบกิจกรรม 
- การใช้งาน Share Drive 
- การค้นหาไฟล์ต่างๆ ร่วมกันกับ Google Cloud Search  

 

15.10 - 15.40 น. การใช้งาน Gemini  (30 นาที) 
- การเข้าใช้งาน และหลักการตั้งคำถาม 
- การกำหนดรูปแบบของคำตอบที่ได้ 
- การแชร์คำตอบที่ถามไปยังผู้อื่น  

 

15.40 - 16.00 น. Q&A (20 นาที)  
 

  
หมายเหตุ : กำหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
             : ลิงกช์่องทางการเข้าร่วม Google Meet จะจัดส่งไปยังอีเมลในภายหลัง 
 



ส าเนาเรียน 

๑. คณะวิศวกรรมศำสตร์  

๒. คณะบริหำรธุรกิจ 

๓. คณะศิลปศำสตร์ 

๔. คณะครุศำสตร์อุตสำหกรรมและเทคโนโลยี  

๕. คณะสถำปัตยกรรมศำสตร์ 

๖. วิทยำลัยรัตภูมิ  

๗. คณะเกษตรศำสตร์  

๘. คณะอุตสำหกรรมเกษตร 

๙. คณะสัตวแพทยศำสตร์  

๑๐.  คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี  

๑๑.  คณะเทคโนโลยีกำรจัดกำร  

๑๒.  คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยีกำรประมง  

๑๓.  คณะวิศวกรรมศำสตร์และเทคโนโลยี  

๑๔.  วิทยำลัยเทคโนโลยีอุตสำหกรรมและกำรจัดกำร  

๑๕.  วทิยำลัยกำรโรงแรมและกำรท่องเที่ยว 

๑๖.  ส ำนักงำนวิทยำเขตนครศรีธรรมรำช 

๑๗.  ส ำนักงำนวิทยำเขตตรัง 

๑๘.  สถำบันวิจัยและพัฒนำ 

๑๙.  สถำบันทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม 

๒๐.  ส ำนักงำนส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน  

๒๑.  ส ำนักงำนอธิกำรบดี 

๒๒.  กองพัฒนำนักศึกษำ  

๒๓.  กองกลำง  

๒๔.  กองคลงั   

๒๕.  กองนโยบำยและแผน 

๒๖.  กองบริหำรงำนบุคคล 

๒๗.  ส ำนักงำนตรวจสอบภำยใน 

๒๘.  ส ำนักงำนสภำมหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลศรีวิชัย 

๒๙.  ส ำนักกำรจัดกำรนวัตกรรมและถ่ำยทอดเทคโนโลยี 


